
 

 

平成 30年 9月 19日 

PTA会員の皆様【家庭数】 

中 村 西 小 学 校 

PTA会長 竹内 康博 

ク  ラ  ス 委 員 

 

平成３１年度企画委員候補推薦のお願い 

 

 秋晴れの爽やかな季節を迎え、皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 

毎年、この時期に来年度の企画委員候補の推薦をクラス委員よりお願いしておりますが、 

今年度も現 1年生～5年生のお子さんの学年から、企画委員候補者を推薦していただき 

たいと思います。ご兄弟で在学中のお子さんが複数いらっしゃる場合には、お子さんの 

各学年より候補者をそれぞれご推薦下さい。来年度の企画委員候補の選出・候補者推薦 

用紙の回収については、下記の通りです。来年度の企画委員候補者推薦へのご理解と 

ご協力のほどよろしくお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

推薦用紙の回収日は 10月 3日（水）です。10月 3日(水)の児童登校時に教室の入り口にて 

クラス委員が家庭数にて回収いたします。なお、ご提出のない場合には、クラス委員より問

い合わせをさせていただきます。また、ご不明な点などありましたら各クラス委員までお尋

ね下さい。 

 

 

 平成 31年度 企画委員候補者選出および推薦について 

 
・添付別紙の「候補者推薦用紙」に推薦したい方のお名前をご記入の上、ご提出ください。 

・推薦用紙は、お手持ちの封筒に入れ、無記名にてのり又はテープ等で封をして 10月 3日(水)

の回収日にお子さんに持たせて下さい。家庭数にて回収いたします。 

・自己推薦も大いに歓迎いたします。また、ご検討いただける方は回答欄へご記入下さい。 

・企画委員の主な仕事内容については「企画委員の主な仕事」を参考にして下さい。 

・この推薦は投票ではありません。 

 皆様から推薦して頂いた方のご事情などを、クラス委員で考慮した上で話し合いを持ち、 

 ご本人の同意を得て初めて、各委員の候補とさせていただきます。 

  

 ※選出役員人数・・・９名 

        会長：1名  副会長：４名  庶務：２名  会計：２名 

 

 

 

 

 

 



 

 

～企画委員の主な仕事～ 

各役職ごと 

   会 長【１名】：PTA を代表し、校内外の行事や委員会等会合への参加・出席 

         〈校内〉 入学式、卒業式、運動会等の校内行事/学校評議委員会への参加/ 

              避難拠点運営連絡委員会 

         〈校外〉小 P連（地区活動を含む）/来賓扱いとなるもの等への出席 

         〈PTA 活動全体へのまとめ役〉PTA配布文書のチェック 

 

   副会長【４名】：会長欠席行事の代理出席/ 

           運営委員会（年６回）や企画会議（年１１回）の司会進行/ 

           企画会議、運営委員会の事前資料等の各種資料作成/他校との連絡/ 

           町会行事の打合せセッティング等町会との連絡/ 

           第三地区委員会環境部へ登録、活動参加/ 

           豊玉地区 PTA研修会リーダー校担当業務/ 

           豊玉地区分科会参加（9月）/PTA 配布文書のチェック 

 

   庶 務【2名】：各会議の記録/PTAだよりの作成と発行（年７回）  

           運営委員会、PTA総会、その他お知らせ等の各種資料の印刷と配布/ 

           スタッフ人数振分表作成/給食試食会準備/印刷機の管理/ 

           豊玉地区分科会参加（9月）/引き継ぎ資料作成 

    

   会 計【2名】：予算案（3月）、中間報告（９月末〆）、 

           決算書（3月末〆）の作成と報告（5月総会）/ 

           PTA会費の集金（６月）、出納、管理（随時）/ 

           転入、転出の手続き等（随時）/ 

           PTA室の備品・消耗品の購入、支払い（随時）/ 

           豊玉地区分科会参加（９月）/兄弟関係のわかる名簿作成（4月） 

 

企画委員全体として   PTA総会の開催（２月・５月）/運動会、展覧会等学校行事の手伝い/ 

          避難拠点運営委員会・小 P連等 校外活動への参加/次年度への引き継ぎ/ 

          企画委員主催 PTA活動を企画、実施（給食試食会）/ 

          中村三校（中村中・中村小・中西小）との懇親会参加、入学式卒業式参加 

 

企画会議や運営委員会は、企画委員より学校側に候補日を提示して、学校側の都合を踏まえ決定します。 

各種資料作成印刷等は、平日の夕方や土曜日でも調整可能です。また、配布文書チェックや連絡等はメール

等も活用しています。例年、お仕事をお持ちの企画委員さんも在籍しています。企画内の仕事も企画委員の

中で調整できるものもありますので、お仕事をお持ちの方もぜひご検討お願いいたします。 

 



 

 

 

会長・企画委員候補者推薦用紙 

 

推薦されるお子さんの学年･組･児童名をご記入下さい。その下の欄にはその方のお名前、あるいは 

〇〇〇さんのお父さん・お母さんとご記入ください。フルネームでなくても結構です。 

自己推薦の方も歓迎いたします。自己推薦の方は自薦へ、他者推薦の場合は他薦に〇をお願いいたします。 

また、他者推薦の場合は推薦理由をご記入ください。 

 

● 会長候補 …学年を問いません… 

   年  組 児童名 推薦理由 

候補者名 いずれかを〇で囲んでください。 

  自薦 ・ 他薦 

● 企画委員候補 …学年を問いません… 

   年  組 児童名 推薦理由 

候補者名 いずれかを〇で囲んでください。 

  自薦 ・ 他薦 

   年  組 児童名 推薦理由 

候補者名 いずれかを〇で囲んでください。 

  自薦 ・ 他薦 

 

●ご自身でご検討いただける方は、ぜひチェック欄へをお願いします。 

（９月に回収しましたアンケート回答にてご検討いただいてる方は記入していただかなくて結構です） 

また、下記のチェック欄へ✔をしていただいた方は氏名欄へのご記名をお願いいたします。 

□ 誰もいなければ（ 会長・ 企画委員 ）を引き受けてもよい。 

□ 活動内容について（ 会長 ・企画委員 ）の詳細な説明を聞いた上で検討したい。 

□ 以前クラス委員、企画委員をやった事はあるが、 

誰もいなければ（ 会長 ・企画委員 ）を引き受けてもよい。 

               年    組  氏名               

家庭数回収 


