
Google フォームを利用した欠席・遅刻・早退連絡の手順 

 

 

 

 

１ 学校連絡メールによりお伝えした URL から、専用のフォームを開きます。 

２ フォームに記載された各項目について、入力をしていきます（以下、欠席の場合の例です）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① お子様が在籍するクラスを選びます。 

② お子様の名前を記入します。 

③ お子様が在籍するクラスを選びます。 

きょうだいがいる場合、一人一人ご提出ください。 

④ 欠席・遅刻・早退から選びます。 

⑤ 入力を終えたら、「次へ」を押します。 

Google フォームによる回答の受付は、当日の朝８：００までです。 

８：００を過ぎた場合は、学校まで電話でご連絡ください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「送信」を押すことで回答が送信されます。 

きょうだいがいる場合、「別の回答を送信」から再度入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

遅刻・早退についても、手順は同様となります。 

当日朝８：００までとなっている受付時間を厳守いただきますよう、お願いいたします。 

⑥ 欠席理由を選び、「次へ」を押します。 

⑦ 体温、症状等の詳細を入力します。 

⑧ 担任に伝えたいことがあれば、通信欄

に記入してください。 

⑨ 全て入力を終えたら、送信を押します。 


