
 

 

石神井西小 

 ＰＴＡのしおり 
    
 

 

 

ＰＴＡは家庭と学校と地域社会の中で、子供たちが楽しく健やかに育つよう、保護者と

教師が協力しあって活動していく組織です。 

この活動は、会員皆さんの協力で成り立っています。学校と家庭との連携をはかって教

育に対する理解を深めたり、子供たちの住みよい生活環境を作るお手伝いをします。 

 

 

 

平成１６年４月作成 

２２年３月改訂 

２３年３月改訂 

         ２４年３月改訂 

   ２６年３月改訂 

２7年３月改訂 

２８年３月改訂 

２９年３月改訂 

３０年３月改訂 

３１年３月改訂 

                令和２年３月改訂 

令和３年３月改訂 

令和４年３月改訂 

   令和 5年３月改訂 

 

【保 存 版】 
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＊保護者→学校 

校外学習や行事に参加・協力

しお手伝いをすることで、 

普段子どもが通う学校や 

お友達との様子などを 

見ることができる。 

 

 

＊学校→保護者 

校外活動や行事での 

保護者のお手伝いに 

より、先生以外の大人 

の目があることで、 

安心して子どもたち 

に指導ができる。 

 

子どもだけでなく 

保護者と多くの関わり 

を持つことで、子どもの 

様子や状況を伝えやすい。 

 

 

 

保護者 

 

地域行事の

参加・協力 

西小避難拠点活動への

参加・協力 

通学路危険個所を 

区や都に改善要望 

学校行事の 

参加・協力 

＊保護者→地域 

地域の行事に参加・協力し 

地域の方々とふれあう 

ことで、交流を深める 

ことができる。 

 

 

 

＊地域→保護者 

地域の方々と子ども 

たちや保護者の交流 

があると、登下校や 

遊ぶ時など、子ども 

たちの様子を気にかけ 

て見守ってもらえる。 

 

     保護者だけでなく 

地域の方々の多くの目が 

犯罪抑止力につながる。 

 

 

 

＊学校⇔保護者⇔地域 

保護者だけでなく、学校を含めた地域全体で子どもたちを見守る「セーフティーネット」ができ、子育てしやすい環境になる。 

学校や地域の方々とつながりを持ち、保護者だけでの子育てにならないようにしたい。 

また震災時には西小は避難拠点となり、地域・学校・保護者が協力しあい被災者の受け入れができるよう体制が整えられています。 

 

地域行事や学校行事 

の参加・協力 



◎ＰＴＡ会員は石西小に在籍する児童の保護者と教員です。

◎役員、実行委員はそれぞれ教員も担当します。

◎その他ＰＴＡ活動には地域の方々から多くの協力をいただいています。

・・・６年生全家庭保護者が対象で、有志で活動します。

①総会

②運営委員会

役　　員

各委員会委員長
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会
計
監
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副 会 長　 ４名
（副校長を含む）

③役員会

役　　員

校　　長

各地区班１名

（2～6年生）

役員担当

ベルマーク係

庶　 務　 ２名

委員長 委員長 委員長

クラス数×１名 各クラス１名

卒業対策係

Ｐ　Ｔ　Ａ　会　員

⑤特別委員会

役　員

会　 長　 １名

会　 計 　２名

企画委員担当

運動会係

④実行委員会

学級委員会 広報委員会 企画委員会

ＰＴＡサークル

校外委員会

各クラス２名

委員長

◆１.石神井西小学校ＰＴＡ組織図◆



 

◆２.ＰＴＡ組織詳細◆ 

 

①総会 

ＰＴＡ会員全員で構成する最高議決機関です。毎年年度初めと年度末に開かれ、予算・

決算の承認、会務の報告、その他重要な事項を議決する大切な会です。できるだけ出席し

ましょう。 

 

 

②運営委員会 

役員、実行委員会委員長、学年代表、校長で構成されます。役員会の報告、委員会定例

会の報告のほか、ＰＴＡの活動を運営するために必要な事項を協議します。様々なＰＴＡ

活動はこの会を中心に運営されます。 

 

 

③役員会 

役員（会長・副会長・会計・庶務・副校長）と校長で構成されます。ＰＴＡ活動、予算、

行事など運営委員会に提案する事項をはじめ、学校との連携を図るために必要な会です。 

 

 

④実行委員会 

互選会で選出された各委員長と、クラスから選出された委員で構成される、学級委員

会・広報委員会・企画委員会と、各地区班から選出された委員で構成される校外委員会の

４つの委員会があります。１年間の事業計画をもとに、様々なＰＴＡ活動を企画、運営し

ます。 

 

 

⑤特別委員会 

特定の目的のために必要な場合、運営委員会で承認を受け、設けることができます。

この委員は、他の実行委員と兼任することができます。 



 

◆３.役員委員の選出・決定◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

役員・実行委員会委員長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

    

実行委員（クラス委員） 

学級委員（各クラス２名）   

広報委員（各クラス１名） 

※年度末に次年度委員を募集。 

企画委員（各クラス 1 名）     

 

委員会で副委員長を選出（各２名） 

 

年度初め、クラスの中で話し合って選出

（各係も選出） 

※広報委員：アンケートで決まらない場合は 

 ３月保護者会にて選出、年度末までに決定 

実行委員（校外） 

校外委員（各地区班１名） 

 

年度末に、各地区班で話し合い、

次年度委員選出 

 

役員・実行委員担当決定 

副会長：副校長 

 

年度初め 会計監査 

会計監査（２名） 

 

 前年度一般公募 

 により選出 

 立候補者のない 

 場合、役員（前年

度）より選出 学年選出会 

役員・委員長候補対象者（学年で３名以上） 

 

学級委員の司会のもと、学年ごとに互選する。 

候補対象者は互選会へ 

互選会 

役員（会長１名・副会長３名・庶務２名・会計２名） 

実行委員会委員長（各１名）計１２名の候補者の選出 

 

 学年選出会終了後、役員司会のもと互選し、候補者を決定 

役員会で報告 

運営委員会で報告 

年度末総会で承認 

クラス 

教員 

クラス 

地区班 

全体 



◆４.役員の活動◆ 

〈役員・実行委員長１２名全員〉 

【校内】 

・ 学校行事（入学式・卒業式・運動会など）への出席 

・ ＰＴＡ主催行事（各実行委員会が企画、運営）への参加協力 

・ 役員会と実行委員会とのパイプ役 

・ 役員会、運営委員会を開催 

【小 P連】 

・ 石神井西地区での研修会・大会を主催、協力 

・ サークル懇談会に参加 

【地区・他】 

・ 練馬区青少年育成関地区委員会主催イベントに参加、協力 

・ 避難拠点運営連絡会に所属し訓練などに参加、協力、総会に出席 

 

〈会長〉石神井西小ＰＴＡ代表として、会務を総括 

【校内】 

・ 学校行事での挨拶・ 印刷物のチェック・ 学校評議員会に出席 

・ ３月卒業を祝う会に来賓として出席 

【小Ｐ連】 

・ 練馬区小学校ＰＴＡ連合協議会（小Ｐ連）に出席 

・ 小Ｐ連内の委員会活動に参加 

・ 小Ｐ連の石神井西地区正副会長会に出席 

【地区・他】 

・ 練馬区青少年育成関地区委員会（スポーツ部会）に所属し、活動、総会に出席 

・ 立野地区区民館の運営委員会に所属し、協力 

・ 石西小学校学校応援団理事として総会・運営委員会などに出席 

 

〈副会長〉会長の補佐及び職務の代行 

【校内】 

・ 運営委員会の司会進行・ＰＴＡ会議室の管理 

【小 P連】 

・ 小Ｐ連の石神井西地区正副会長会に出席 

【地区】 

・ 練馬区青少年育成関地区委員会（レクリエーション部会、すこやか部会）に所属、 

活動、総会に出席 

・ 避難拠点運営連絡会の役員（庶務）に所属し PTA部とのパイプ役として活動し、翌年

は役員（会計）に所属 

 



〈庶務〉 

・会議の資料準備、印刷、議事録作成 

・ＰＴＡ発行の書類（ＰＴＡ便り、総会報告など）作成、印刷、配布 

 

〈会計〉 

・会計事務全般、財務管理、PTAの備品管理など 

・予算・決算の報告書を作成、総会で報告 

・ベルマークの集計・管理 

・サークル懇談会の開催、サークル代表者との連絡係 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    
 

 

『役員』とは・・・会長・副会長３名・庶務２名・      

会計２名の計８名。 

 

『実行委員長』とは・・・学級委員長・広報委員長・企画

委員長・校外委員長の計４名 

を指します！ 



◆５.実行委員会の活動◆ 

〈各委員会共通〉 
・ 定例会：毎月 1 回程度 

・ 委員長は運営委員会、総会に出席 

・ 避難拠点運営連絡会に所属し、訓練に参加、協力 

・ 互選会の学年選出会、クラス交流会などは学級委員を中心に、他のクラス委員も協力 

〈学級委員会〉 
各クラス 2 名 

・ 学年の中から１名が学年代表（学代）となり、運営委員会に出席 

・ 円滑なクラス運営に向け、教員と保護者のパイプ役を担う 

・ クラス・学年の交流を深めるため、年１回以上の親睦会を計画、実施（他クラス 

委員と協力、6 年生は卒業パーティーの実施） 

・ 石神井西地区研修会に参加 

・ 互選会（役員・委員長選出）のための学年選出会の司会 

・ 給食試食会 

・ 新学年の委員・係選出の司会 

〈広報委員会〉 
クラス数×１名（新２～６年） 

・ ＰＴＡ広報誌「ひろば」年１回以上発行 

・ 石神井西地区研修会に参加 

・ 練馬区小学校ＰＴＡ連合協議会主催 広報誌コンクール参加（自由参加） 

〈企画委員会〉 
各クラス 1 名 

・ ＰＴＡ主催行事の企画、運営 

・ 運動会のパトロールなど      

〈校外委員会〉 ※委員長は、環境部会に所属 

各地区班１名 

・ 防犯パトロールの企画、実施 ・通学路調査（３年に１度、区へ報告）  

・ 校区内へあいさつ 

・ 班別子ども会の活動（集団下校の引率：年間２回程度）・校外だよりの発行 

・ ひまわり 110 番の登録、管理 

・ 石神井西地区研修会に参加 

・ 次年度校外委員選出 



◆６.会計監査の活動◆ 
 

       ・PTAの会計を学期に１度監査 

     ・年度初め総会で年間の前年度の会計監査を報告 

     ・校内２名 

 

◆７.係の活動◆ 
 

  運動会係   【企画委員担当】 

※子供の競技時間は配慮されます   ※お父さんの参加歓迎 

・ 石西小運動会当日、交代で校庭内をパトロール 

 

ベルマーク係   【会計担当】 

・ 年１回集計 

・ ベルマーク使用の際は運営委員会で検討 

 

 

※学校側と相談し、その他の係も随時募集することがあります。 

 

 

 

 

 

 

 



 

◆８.校外班の活動◆ 

学校外の子供たちの安全を守るために、学区域を１２班にわけ住居近隣の連携を図ります。 

それぞれの班に名前（ゆり・すずらん・なでしこ・なでしこグランヴィラ・あんず・かりん・

シリウス・すばる・ほくと・すいせい・けやき・もみじ）がつけられ、毎年選出される校外委

員を中心に、パトロールや通学路調査などを行います。 

また、子供同士交流を図るため、年 2回の班別子供会なども開かれます。子供たちを事故や

犯罪から守るために、とても大切な活動を行います。みんなで協力していきましょう。 

 ※現在校外班の活動に参加していませんが、わくわく児童は白ばと班になります。 

  

「ひまわり」プレート 

このプレートが設置してあるお店やお宅では 

何かあった時に助けを求めることができます。 

お子さまと一緒に確認してください。 

ＰＴＡでお願いしているところには全て 

ひまわりプレートが貼ってあります。 

何かあったらすぐに１１０番を！！！ 

地区班内連絡について 

H30年度より、電話での連絡網が作成されなくなりましたが、班での連絡にメールを使用

しています。マ・メール本格導入後は各班委員よりマ・メール等にてご連絡させていただく予

定です。 

校区内での引越しによる所属班の変更がある場合、必ず担任を通して学校へ伝えた上で、

マ・メール登録内容の変更と受信設定のご確認をお願いいたします。所属班の校外委員と連絡

がある為、メールアドレスの変更の際は必ず校外委員へお知らせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

石神井警察署   03－3904－0110 

石神井西小学校  03－3920－0382 

 

では△△班の 

校外委員さんにメールア

ドレスを引継ぎまーす♪ 

〇〇班から 

△△班に引っ越しました～ 

緊急時連絡先等 



◆９.石西小ＰＴＡと関連団体◆ 

 

東京都小学校 PTA 協議会（都小Ｐ） 

東京都内全小学校ＰＴＡの集まりです。 

 

練馬区小学校ＰＴＡ連合協議会（小Ｐ連） 

練馬区内全小学校ＰＴＡの集まりです。ＰＴＡ会長は、総会や会長会に出席します。 

 

小Ｐ連石神井西地区 

小Ｐ連は７地区に分かれており、石神井西小はその中の石神井西地区に属しています。 

上石神井小、上石神井北小、関町小、立野小、関町北小、石神井西小の６校です。石神井

小と、石神井台小は小Ｐ連に属していませんが、近隣校として参加しています。 

正副会長会、委員会研修会（教養・広報・校外）、サークル活動などの交流が行われます。

毎年いずれかの幹事校となります。 

 

練馬区青少年育成関地区委員会（関地区委員会） 

地域の方々で構成され、会長、副会長・校外委員長も所属します。４つの部会（スポー

ツ部会、レクリエーション部会、すこやか部会、環境部会）で構成され、子供たちが安全

で健やかに成長するために、じゃがいもほり、ウォーキングなどの楽しいイベントの企画・

運営を行っています。また、パトロールなどの防犯面など様々な形で協力していただいて

います。詳しくは、練馬区のホームページをご覧ください。 

 

練馬区青少年委員会（青少年委員会） 

各校１名、ご協力いただいています。ジュニアリーダー養成や子ども会事業（おもちつ

きなど）の企画・運営などを通して、子供たちの成長を支援してくださいます。 

学校評議員会 

石西小のさまざまなことについて話し合います。 



学校応援団 

小学校の図書館、校庭を地域の子供の健全な居場所として活用する事業を担っています。 

石神井西小学校避難拠点運営連絡会 

練馬区・学校・地域の方々で構成され、災害に備えて防災訓練や避難訓練を通じて 

避難拠点としての活動をしています。 

石神井西小ＰＴＡはこの連絡会に所属しています。詳しくは、練馬区のホームページをご

覧ください。 

ねりっこ 

練馬区管理の「学校応援団ひろば事業＝ねりっこひろば・・・石神井西小学校では“にし

っこ”という名称」と「学童クラブー＝ねりっこクラブ」のそれぞれの機能や特色を維持

しながら、事業運営を一体的に行っています。 



◆１０.ＰＴＡサークル◆ 
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
詳細は、「PTA サークル会員募集」をご覧ください。 

各サークルとも随時、見学・入部ができますので、気軽にご参加

ください♪ 

卓球部・父親ソフト・バレーボール部は小 P 連に加盟し試合に参加しています 

卓 球 部 

バレーボール部 

父親ソフト 

バドミントンサークル 


